
















 

新北市三重區修德國小 109 學年度上學期 

第 2次校務會議各處室報告事項 
文書組 110/01/20(各項目前數字請用上方功能列「編號清單」) 

使用字型大小以 18 為主，文書組會在公告校網前做最後排版。 

教務處 

壹、本學期教務處已完成目標暨下學期展望  

  一、持續教師專業發展-「精緻的修德」 

      ●看見優秀 : 語文競賽(精進第一團體第二)、 

                   英語歌謠(特優入市賽) 

                   作業抽查、公開授課、超強語文團隊。 

      ●看見互動：領域社群化、學年社群化、閱讀推動、學年共 

                  備、不可能的任務、每週一句。 

      ●看見共好：公開授課、校訂課程、新校網更新、增設 nas  

                  、電子白板 

      ●看見契機：實施雙語課程、中外師協同、優質英語團隊 

      ●看見精神：校務評鑑、教師檔案(不僅求有還求好還要更 

                  好-質) 

 二、發展修德課程-「精進的修德」                                                  

     ●課發會(110.01.13)經課發委員表決推薦為優良課程計畫，   

合計共十一件。獲推薦者得經公開發表後予以敘獎,獲推薦 

      課程如下: 

     
     ●感謝詩涵和所有教師對課程的共同設計與付出！ 



 

 

 
   



 

三、搭建孩子舞台-「成果亮麗，享受過程」 

       
          ●語文競賽             ●美術比賽 

  
●英語競賽           ●校內語文比賽 



 

●下學期展望~~ 

  二月歡喜迎開學： 

     ●2/18(二)課照班開始上課？ 

     ●2/24(一)全校教職員大合照(家長會等各處室團體等) 

  三月師生喜閱讀： 

     ●3/11(四)新北市立圖書館行動書車到校（暫訂-目前已約） 

     ●3/15(一)喜閱社群 

     ●3/22(一)英語讀者劇場區賽(暫訂)、4/29(一)市賽(暫訂) 

     ●3/24(三)舞文弄墨好品德師生書法比賽初賽(暫訂)、5/13

決賽(暫訂) 

  四月校務評鑑及英語劇場賽： 

     ●4/9(五)校務評鑑 

     ●4/27(一)英語劇場賽市賽(暫訂) 

  五月新生來報到： 

     ●5/15(六)新生報到 

  六月再見畢業生： 

     ● 6/1(二)，6/2(三)畢業考 

     ●6/11(五)畢業典禮 

     ●6/2 (三)五年級國語能力檢測(暫訂) 

     ●6/4(五)五年級數學能力檢測(暫訂) 

  七月專業再突破： 

     ●7/1(四)備課日，各領域暨社群發表 

貳、各組工作報告 

 一、教學組 

1.109 上學期校內外比賽繁多，感謝辛苦的學藝組慕容老師、語

文團隊及英語教師們都能發揮自己的專業，開發孩子學習潛

能、提升修德對外競賽的成績。感謝老師們的辛苦付出。 



 

2.本學期公開授課(至 1/13 止)已 34 位老師完成授課及檔案上

傳。感謝老師的努力與配合，尚未完成的老師，請繼續加油~~ 

3.109-1 課照班已於第 19 週結束，感謝本學期辛苦授課的珊珊

老師、玉雯老師、貴玲老師。下學期課照班一年級、二年級及

中年級成班，五六年級不成班，已於 1/19、1/20 發下開課及

不開課通知單，開學第一週開始上課。 

4.備課日行程如下: 

 
  5.校務會議後進行家庭教工會議/多元閱讀刊物採購會議/校務評 

    鑑工作小組會議 

 二、註冊組 

1.下學期重要行事:製作升國中名冊(四月~五月)、新生報到 

5/16(六)、畢業典禮 6/11(五) 

2.畢業紀念冊全校教師、六年級團照與各團隊團體照預計於 

3/8(一)進行拍攝，謝謝大家的配合。 

  3.週三教育實驗課程於 2/24(三)開始上課。 



 

 三、課研組 

1.這學期晨間共讀、新北市圖集體辦證、新北市圖三重分館高年

級圖書線上資源利用課程、一年級繪本學習單等活動順利結

束，感謝各班的參與、圖推慧美老師和誼婷老師的協助。 

2.新北市立圖書館行動書車預計 3/11（四）到校服務，增加孩

子多元的閱讀資源及環境。 

3.預計下學期會採購堅固耐用的共讀書箱，全面汰換掉目前的書

箱,以利閱讀工作的推展。 

 四、資訊組 

1.感謝老師們熱情參與喜「閱」修德社群活動，更感謝社群領導

人慧美老師勞心付出，下學期咱們再相聚精進。 

2.請老師在學期末將電腦內資料做備份，常用資料可放在 D 槽，

重要資料建議上傳至 google 雲端硬碟。系統 C 槽盡量不放重

要資料(避免系統毀損重置時將資料一起刪除)。 

3.行政電腦預計 2 月 23 日全面汰換，請行政人員盡早備份資料

到 NAS。 

4.前瞻計畫配發的平板 iPad58 台已完成納管，老師若要進行資

訊融入教學課程，歡迎老師上校務行政「【新】場地預約」場

模組登記借用。 

5.本學期新增 2台 NAS 設備，全校同仁在操作時，若有任何問題

請洽資訊組。 

參、結 語 

  一、感謝校長、會長、家長會與志工隊，各處室配合、各學年主

任、各大領召及老師們協助，讓教務處各項事務推展順。 

  二、感謝教學組季芳，註冊組嘉玲、課研組詩涵、資訊組翠蓮、 

      雙語組桂妗、學藝組慕容、圖書館誼婷、視聽館文皓，圖推  

      慧美老師，感謝有大家的付出，一起撐起教務處，辛苦了! 

      提前祝福大家 寒假愉快  牛轉乾坤行大運     



 

學務處 

壹、前言： 

 衷心感謝全校老師及家長會支持我們學務事務，也在此感謝學

務團隊努力，希冀未來學務推動能工作順利。 

貳、回顧 109 上 

    學務處辦理活動的宗旨，是以給學生營造「安全」環境、培養

「健康」身心靈、打造「多采多姿」的修德童年生活為目標。 

 一、規範：全校下課時間實施健康操、糾察隊下課進行糾舉違規 

           行為、違規學生進行愛校服務。 

 二、活動：防災演練、2-5 年級校外教學、6 年級畢業旅行、環保 

           小局長環境教育、成立學生自治組織、耶誕節慶祝大 

           會、交通安全宣導、性平教育宣導、藥物濫用宣導、 

           小樂活宣導、晨間健康樂活班。 

 三、比賽：合唱團比賽、學年體育競賽、藝文月活動、六年級田 

           徑對抗賽、新北電競王健康特攻隊、跳繩競賽。 

 四、團隊：課後才藝社團、品格領袖營、桌球隊、韻律及競技體 

           操隊、童軍團、合唱團、醒獅團、打擊樂團、田徑 

           隊。感謝團隊指導老師 

 五、成果： 

  1、桌球隊征戰全台，得獎連連！ 

  2、合唱團榮獲『優等』 

  3、韻律及競技體操隊成績優異！田徑隊表現亮眼。 

 展望 109 下： 

  1、寒假課後社團:1/25-2/5 日 

  2、開學典禮：110.02.23 

  3、複合式防災演練：110.03.09 演練。 

  4、規劃兒童節禮物 



 

  5、兒童節慶祝活動：110.03.30(二) 

  6、校慶系列活動：110.04.16-110.05.07 

  7、校慶園遊會:110.05.08 

  8、六年級畢業旅行規劃 

總務處 

壹、處室工作重點說明 

 ※本學期完成及持續進行事項： 

①監視攝影-目前鏡頭已上線，整合夢想樓影像，持續清除舊

有線路中。 

②聘僱助理-執行中。 

③多功能教室-等 2 月報開工。 

④龍鳳樓教室整新(校長室)-工程執行中，預計 1 月 27 日竣

工。 

⑤褐根病防治-執行中，預計 1 月 31 日竣工。 

⑥LED 換裝案-上揚得標，延長保固 8 年。 

⑦操場委設-辦理付款。 

⑧知動設備-近期施作。 

⑨藝展空間-辦理竣工。 

⑩OA 辦公設備-預計 1 月 29 日竣工。 

⑪夢地-預計 1月 24 日竣工。(共契冷氣部份已完工驗收) 

⑫耐震-預計 2月 1 日竣工(變更設計一次)。 

⑬環保局低碳校園及標餘款再利用-已執行完畢。 

⑭視廳館-獲國教署及局端補助 721 萬。 

⑮生活英語佳句互動式電子書製作-執行中。 

 

 



 

貳、業務重點報告 

 一、事務組： 

1.已完成之採購項目： 

(1)109 學年度四校聯合午餐採購 

(2)109 學年度美勞學用品採購 

2.班級費繳收。 

3.109 學年度下學期美勞學用品擴充採購。 

4.110 學年度美勞學用品採購。 

5.110 學年度六年級校外教學採購。 

 二、文書組： 

1.感謝各處室協助配合 109 年公文解密。 

2.預計開學後進行： 

(1)109 年度之公文編目成冊 

(2)去年度公文銷毀 

 三、出納組： 

1.感謝各處室主任及承辦人協助出納業務順利進行。 

2.教職員工有眷屬健保加退事宜，請轉知幹事及出納以利系統

更新，謝謝。 

 四、幹  事： 

1.感謝各處室行政人員協助配合 109 年財產盤點。 

2.110 年行政人員財產盤點預計於校務評鑑後進行。 

3.有關「住宅用火災警報器」之領取，因消防局尚未配送至區

中心學校，待該校告知後再行通知各申請人領取。 

4.110 年上半年自衛消防編組演練預計於 5 月舉辦。 

5.110 年上半年飲水機水質檢驗於 3 月、5 月進行。 

 

 



 

輔導處 

    很特別的一學期(承辦美術比賽、處室搬遷、備戰校務評鑑、

個案......)，感恩輔導處所有夥伴及全校老師協助業務推動。

希冀下學期繼續穩健踏實迎接挑戰！ 

一、輔導組 

1.學習扶助課程，本次成長測驗學生有顯著進步，但通過率有待

再精進，也於日前辦理學生獎勵活動，期能影響更多學生精進

學習。感謝擔任師資的教師們，讓需要協助的孩子獲得充分的

指導與學習。寒假補救教學課程因假期短暫不開課。 

2.生活學習輔導課程停辦，預計校舍完整再啟動辦理。 

3.感謝認輔教師讓孩童被滿滿的愛包圍，共同營造優質輔導傳統 

!讓各項問題挑戰都能迎刃而解! 

4.下學期學習扶助教學課程持續開班上課，感謝各班導師及授課

教師協助，下學期起有所變革，預計期初召開學習輔導工作會

議時說明。 

5.高關懷班課程持續辦理。 

二、特教組 

1.辦理藝才班各項申請事宜及申請藝才資優鑑定與校內課程。 

2.申請特教生相關專業治療課程、普通班助理員申請、特教班助

理員考核、特教班課後照顧班、優秀身障學生選拔、總統教育

獎、資優師巡迴、特推會議、特教班校外教學、特教資源班聖

誕饗宴。 

3.完成 109 年度藝才班設備需求(學生工作桌 6 張)採購事宜。 

4.辦理非學校型態實驗教育，本校下學期有 1 案核定，共 4 案進

行。 

5.辦理特殊需求個案網路資料。 



 

6.藝術才能美術班「學生畢業展與成果展」預計配合校慶期程規

畫辦理。 

7.申請藝才資優校內課程、身障生相關專業服務、無法上下學學

生教育代金、身障生交通費補助、普通班學生助理員。 

8.下學期承辦新北市藝才班招生配合局端規劃行銷，並鼓勵本校

及外校學童踴躍參加。 

三、資料組 

1.預計 110.3.5(五)辦理家長日相關活動。 

2.辦理申請相關新住民獎助學金事宜。 

3.四年級瑞文式測驗上學期完成、一年級測驗下學期辦理施測。 

4.配合兒童節活動辦理祖孫動健康活動。 

四、專輔教師 

1.本學期持續學生個別晤談、教師諮詢、家長諮詢、小團體輔

導......隨時提供服務。 

2.辦理一至六年級不同主題入班輔導。 

3.輔特合、學輔合個案協助、三級輔導人力介入。 

4.協助心理師、社工師個案諮詢。 

☆下學期業務時程預告： 

  一、家長日(110.3.5) 

  二、升學輔導--局端要求僅可宣導本市學校 

  三、辦理教師輔導知能研習、特教研習 

  四、承辦新北市藝才美術班國小招生業務(5/1 術科測驗) 

  五、藝才班畢業成果展(配合校慶期程規劃) 

  六、申請光點生命教育畫展(5/25) 

結 語~謹代表輔導處感謝各處室、家長會、志工隊協助及最重要 

       的全校老師配合與支持。 

    祝福各位 2021 年寒假幸福 新年快樂！ 



 

人  事 

1. 

會  計 

1. 

幼兒園 

1. 

  

  




























