
 

新北市三重區修德國小 109 學年度下學期 

第 1次校務會議各處室報告事項 
 

教務處 

壹、下學期展望 
  二月歡喜迎開學： 
     ●2/22(一)課照班開始上課 
     ●2/24(三)教育實驗課程開始上課 
     ●3/8(一)全校教職員大合照(家長會等各處室團體等) 
  三月師生喜閱讀： 
     ●3/11(四)新北市立圖書館行動書車到校（目前已約-視工程進度調整） 

     ●3/15(一)喜閱社群 
     ●3/29(一)英語讀者劇場區賽 

 四月校務評鑑及英語劇場賽： 
     ●4/9(五)校務評鑑 
     ●4/21(三)、4/22(四)期中評量   
     ●4/26(一)英語讀者劇場市賽 
  五月新生來報到： 
     ●5/15(六)新生報到 
      ●5/20(四)能力檢測(數國英) 
     ●5/5(三)~5/14(五)「舞文弄墨好品德」比賽 
  六月再見畢業生： 
     ● 6/1(二)，6/2(三)畢業考 
     ●6/11(五)畢業典禮  
     ●6/24(四)、6/25(五)期末評量  
  七月專業再突破： 
     ●7/5(一)暫定備課日，各領域暨社群發表 
貳、各組工作報告 
 一、教學組 
1.本學期為照顧與陪伴不同需求的學生開設課後班，現今開班情

形為低年級二班，中年級一班，請親師提醒孩子，開學第一週
就開始依時間上課。 



 

2.109 學年度第二學期學校行事曆、週三進修時程表、學生行事
曆由於延後開學行事有所調整修正，會後會再印製發給老師
們。 

3.109 學年度第一學期公開授課已完成且上傳完檔案老師(至
2/20 止)共 39 位，感謝教師們的辛勞。 

4.依局端來函所示，本學期五年級學生能力檢測於 5/20(四)同
一天進行數學、國語文、英文三領域之測驗。 

 二、註冊組 
1.因應畢業紀念冊的製作，全校團照: 3/8(一)拍攝，早自習開

始進行拍攝 
2.週三實驗課程，於本週 2/24(三)開始上課 
3.助學金訊息：已公告於校網，請於時間內提出，以利彙整。 

     (1)林蘇珊珊照護基金隔代教養清寒助學金:請於 3/12(五)前  
        備妥資料送註冊組彙整。 
     (2)行天宮助學金:一般助學與長期助學，請於 3/3(三)前備  
        妥資料送註冊組彙整。 
     (3)行天宮急難濟助:急難變故起六個月內申請。 
     (4)學產急難救助:三個月內申請。 
 三、課研組 
1.教科書領書及退補書已順利完成，感謝教師的配合與協助。 
2.學校課程皆需經課發會審閱同意，修正之課程計畫也須經學校

課程發展委員會審核，本學期第一次課發會擬於 3/3 舉行。 
 四、資訊組 
1.本學期局端行政電腦更新案，於 2/23 配送。請行政同仁協助

配合備份與測試作業。 
2.繼上學期電子白板的試用成效頗優，本學期規畫未來將申請數

台 86 吋觸控式螢幕以利資訊教育推廣與教學應用。 
參、結 語  
  新學期新希望，送走鼠年迎來"牛轉乾坤"，感謝各單位及親師生
的配合，牛年裡大家齊心再創佳蹟! 感恩!   

學務處 

本學期重要工作： 



 

●開學後防疫工作有勞全校教職員工生配合,大家辛苦了!配合局
裡要求填報全校師生出缺席狀況,感謝大家配合 

●3/30 舉辦兒童節闖關活動(預定),視疫情及學校校園可運用空
間規劃。 

●模範生頒獎活動(全市的表揚活動取消)校內自辦，兒童節禮物
依各學年票選決定。 

●高年級游泳課程。經費尚未核撥，下學期辦理 
●5/08 修德校慶園遊會、5/10 補假。 
●6 月舉行自治市長及環保小局長選舉 
●本學期的各項活動會依據教育局的公文持續修正，目前措施二

月底前室內外超 50 人的活動採取消、縮小規模或延期，三月
底前學生校外教學取消 

各組業務報告： 
一、生教組： 
1.防災教育：本學期仍於 3 月份進行防災避難逃生演練-班級掩

護。 
2.交通安全：感謝交通志工守護學童上下學安全，持續宣導學生

乘坐機車請戴安全帽，以確保自身安全。雨天請穿著雨衣、禁
止撐傘。 

3.生活教育：走廊輕聲慢走不奔跑，上下樓梯 靠右走。勿靠近
欄杆站立，不靠近工地。 

4.導護商店、幸福保衛站：持續宣導需求學生利用。 
5.導護工作：因防疫需量測額溫所以後門持續不開放、感謝導護

志工風雨無阻站崗，及維護學生上、放學的安全。 
   *謝謝後門導護老師在防疫期間協助校門口量測額溫工作 
  6.交通安全宣導：四到六年級於 6/1 辦理。 
  7.校外教學：本學期一年級校外教學取消，四月召開畢旅規劃會 
              議。 
  8.性別平等教育:持續舉辦教師及學生性別平等教育活動。 
二、環教組： 
1.午餐：本學期午餐為宏遠、新北每月輪流供餐。每月定期召開

午餐會報，7 月初召開午餐驗收會議。(2 月供餐為新北)    
2.早餐券：每次發 20 張，請指導學生有效利用。 



 

3.各班如有新增家庭突遭變故身份的學生，請學生領表申請。具
有補助身份學生若不需要早餐券，請告知學務處取消。 

4.校園整潔：每日早晨、下午打掃時間請導師到場指導學生落實
整潔工作，及有效利用垃圾袋容量勿浪費。操場施工掃區有調
整。 
*防疫期間:運用漂白水做教室清潔工作 

5.環境教育： 
●回收時間:每天早上 7:40~8:10。 
●進入夏天後仍須預防登革熱：請各班每週檢查掃區清理積水容

器，落實巡、倒、清、刷。 
  6.健康教育： 
●視力保健-落實 3010 政策 
●推動健康體位 85210 
●109 年 CPR：5/20 舉辦教師 CPR 研習。 
●勤洗手：學務處提供洗手乳、及香皂，請落實「濕.搓.沖.捧.

擦」步驟及正確洗手方式。在洗手台會加貼正確洗手步驟讓孩
子學習 

  7.健康中心： 
 (1)進行全校身高、體重、視力檢查。 
 (2)視力及口腔保健宣導： 
●推廣視力保健-高度近視學生衛教宣導。 
●推廣口腔保健-四年級潔牙教學、含氟漱口水 
●持續辦理健康體位各項措施 
 (3)新型冠狀病毒肺炎、流感、腸病毒等疫情持續監控並加強防

治，還請各班老師立即發現立即通報。 
 (4)防疫相關措施皆會傳達全校親師生 

三、體育組： 
1.校慶系列活動：舉辦各年級的班際體育競賽,校慶園遊會當日

流程在校慶籌備會中再行討論。 

2.體育團隊：桌球隊、韻律體操隊、競技體操隊、田徑隊積極招
募培訓中，感謝教練們的指導，選手們的努力。 

3.體育器材室：請任教老師督導學生整理好體育器材，並落實體
育器材課後馬上歸還。 



 

4. 場館使用：體育場館(含羽球館、桌球教室)的進出務必由老
師帶領，亦宣導班上小朋友下課時間勿進入體育場館嬉戲，以
免發生意外。 

5.課後才藝社團：感謝全校老師鼓勵學生參與，本學期課後社
團，3/2 起陸續開課，相關訊息議會同步發布再課後社團粉絲
頁。 

6.體適能檢測(4~6 年級)：實施 SH150 加強學生基本體能，利用
集會加強教師施測知能。 

四、活動組： 
1.合唱團、打擊樂團、醒獅團：積極招生培訓中，感謝帶隊老師

教練的奉獻及付出。同時請導師鼓勵孩子加入團隊，豐富童
年。 

2.兒童朝會二月底前不舉行全校集會活動,未來視疫情狀況另行
通知。 

3.人權法治教育：邀請專業人士到校做專題演講。進行法律常識
宣導。 

4.品德教育： 
●舉辦「修德之星」選拔活動：進行楷模學習。 
●舉辦節慶活動：3/30（二）舉辦兒童節闖關活動。(預定) 
●成立學生自治組織(模擬公民選舉)進行服務。 
5.推展榮譽制度：藉由集點卡、服務學習記錄表、榮譽卡，建立

學生榮譽心，並訂於 5 月底調查榮譽卡張數，6 月份兌換獎品 
  學務工作感謝有您參與！ 

請所有同仁注意身體健康~您的健康是學校的重要資產 

總務處 

壹、處室工作重點說明 
 ※本學期完成及持續進行事項： 
①監視攝影設備於 110 年 2 月 25 日驗收完成(增設 74 隻 4 百

萬畫數鏡頭)，讓校園空間更安全。 
②龍鳳樓教室整新(校長室)110 年 2 月 22 日驗收完成，讓行

政樓層更完整。 



 

③夢地噪音暨空氣改善(冷氣)計畫，110 年 2 月 19 日驗收完
成，噪音不見開會不冒汗。 

④樹木褐根病防治作業勞務服務採購-110 年 2 月 22 日驗收完
成，綠地美化造美景。 

⑤知動教室設備財務採購案-110 年 1 月 28 日驗收完成，攀爬
擺盪好場地。 

⑥藝術展演空間雙向意象牆建置統包工程-110 年 1 月 28 日驗
收完成，視覺美學亮麗校園。 

⑦校園節能燈具換裝案-已完工，學童眼睛獲得最好的保護。 
⑧辦公設備財物採購案-已完工，行政美學辦公好效率。 
⑨龍鳳樓校舍耐震能力補強工程-2 月 18 日竣工，校園結構安

全營造優良學習空間。 
⑩視廳館整修委託設計已發包，目前進行基本設計。 
⑪英語中心辦公室整修已施工中。 

貳、業務重點報告 
 一、事務組： 
1.110 學年度美勞學用品採購。 
2.110 學年度六年級校外教學採購。 
3.開學前教師已進行教室消毒，也請公所進行戶外新冠病毒消

毒，2/27 將請廠商進行戶外(含水溝)及地下室病媒蚊防治消
毒。 

 二、文書組： 
1.109 年度之公文編目成冊 

 三、出納組： 
1.教職員工有眷屬健保加退事宜，請轉知幹事及出納以利系統

更新，謝謝。 
 四、幹  事： 
1.110 年行政人員財產盤點預計於校務評鑑後進行。 
2.110 年上半年自衛消防編組演練預計於 5 月舉辦。 
3.110 年上半年飲水機水質檢驗於 3 月、5 月進行。 

輔導處 



 

壹、本學期重要業務： 

 一、本學期持續開設高關懷課程(110 年 3 月 3 日起) 
 二、持續辦理學習扶助教學課程(110 年 3 月 2 日起) 
 三、家長日活動(採書面宣達辦理：行政宣達、班經計畫) 
 四、藝才班招生說明會(預計採書面、電話諮詢辦理) 
 五、光點基金會蒞校-生命教育畫展-(110 年 5 月 25 日) 
 六、一年級 CPM 測驗 
 七、藝才班畢業成果展(配合校慶系列活動規劃) 
 八、承辦新北市國小藝術才能美術班招生業務 

 



 

貳、各組業務說明： 

 一、輔導組 
1.本學期補救教學 3/2(二)開課，預計五月辦理篩選檢測。期中

考期間不停課。 

2.辦理兒少保護研習、生命教育、光點巡迴畫展等相關活動。 

3.辦理生學輔、補救教學課程，協助學校弱勢孩子，線上施測，
有國數英需加強的學生，給予額外補強的教學課程。 

4.辦理認輔制度，召開期初認輔會議。 

 二、特教組 
1.藝術才能美術班「學生畢業展與成果展」展期配合校慶系列活

動。 

2.持續辦理規劃藝才班設備需求事宜。 

3.辦理藝才資優特殊教育方案校內課程申請、辦理藝才班招生及
升學事宜、藝才班外聘講師座談會、藝才班校外教學。 

4.辦理身障生相關專業服務申請、無法上下學學生教育代金申
請、身障生交通費補助申請、普通班學生特教助理員申請、特
推會會議、特教資源班校外教學、各類巡迴輔導老師申請。 

5.辦理特殊需求個案網路資料填寫。 

6.辦理非學校型態實驗教育。 

 三、資料組 
1.本學期家長日相關活動改採書面傳達，行政資料宣達採校網公

告及書面傳達(各處室協助修正)、班級經營及教學計畫採各班
書面傳達，輔導處提供各班級列印書面資料。 

2.辦理及申請相關新住民獎助學金事宜。 

3.一年級(下學期)、四年級(上學期)瑞文式測驗。 

4.志工相關業務，志工特訓活動申請。 

5.祖孫動健康活動預計與兒童節活動一起規劃。 

 四、專輔教師 
1.執行學校專任輔導教師工作計畫。 

2.實施入班宣導及團體輔導。提供親師生輔導相關資訊。 

3.協助提升全校教師輔導知能。 

4.全校學生個案服務之管理工作，輔導資源網絡的聯繫與運用。
提供學生輔導諮詢服務。 

 結 語~ 防疫及工程因素大家辛苦了！持續穩健踏實迎接挑戰！ 



 

人  事 

1. 

會  計 

1. 

幼兒園 

1. 2/22（一）開始課後留園，本學期開辦 89 天，預計 7/1 結
束。 

2. 配合疫情，四月初戶外教學暫時取消，改以結合社區資源為優
先考量，避免前往人多之處。 

3. 配合市公所的消毒工作，幼兒園教室以及所有公共區域丶玩具
均以 1：50 比例漂白水消毒完成。 

  

  


